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COORDINACION ZONAL 3
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

ORDEN DE COMPRA Y/0 SERVICIOS N°011
Infima Cuantia No.: INF-CZ3INEC-012-2021

Objeto de Contratacion: ADQUISICION DE ALCOHOL ANTISEPTICO PARA USO DEL PERSONAL DE LA COORDINACION
ZONAL 3 INEC PARA EL ANO 2021

SENOR(A),

BASSANTE CRUZ JOSE ANDRES
(BELSSANTE DEL ECUADOR)

Ambato.-
De mi consideraciéon:

En atencién a la solicitud del Responsable Administrativa Financiera, en la cual se solicita la ADQUISICION DE ALCOHOL
ANTISEPTICO PARA USO DEL PERSONAL DE LA COORDINACION ZONAL 3 INEC PARA EL ANO 2021, previa la

correspondiente verificacién, me permito comunicarle que:

Con memorando Nro. INEC-CZ3C-BSZ-2021-0351-M, de fecha 28 de junio de 2021, la Sra. Guardalmacén Zonal, informa que en la
CZ3 INEC no se dispone en stock de alcohol antiséptico, conforme consta en la certificacion de existencia Nro. 018-2021; en
contestacién a lo solicitado con memorando Nro. INEC-CZ3C-RHZ-2021-0162-M de fecha 22 de junio de 2021 por la Sra. Responsable
de Recursos Humanos.

Mediante memorando Nro. INEC-CZ3C-GAFZ-2021-0250-M de 01 de julio de 2021, la Sra. Responsable de Gestién de Administrativo
Financiero emite la certificaci6n POA/PDP/PAP en la cual constan los antecedentes de la PAP, asi como la necesidad de realizar la
presente contratacién, conforme lo solicitado en memorando Nro. INEC-CZ3C-RHZ-2021-0174-M de 01 de julio de 2021, por la Sra.
Silvana Solis.

Mediante memorando Nro. INEC-DIJU-2021-0437-M de fecha 06 de julio de 2021, la Direccién de Asesoria Juridica socializa la
resolucién No. 026-DIREJ-DIJU-NI-2021 de fecha 05 de julio de 2021, suscrita por el Sr. Director Ejecutivo, en la cual resolvié:
“Delegar la Autorizacién, Expedicién y Suscripcién de Actos Administrativos, Actos de Simple Administracién y Documentos
Oficiales que se Requieran para el Normal Desenvolvimiento de la Gestién Administrativa del Instituto Nacional de Estadistica y
Censos” en la disposicién general sexta sefiala que: “La aprobacién y suscripcién de todos los actos administrativos que se emitan en
las Coordinaciones Zonales del INEC, para la correcta gestién técnica y administrativa dentro de su jurisdiccién, serd competencia
de los Coordinadores Zonales, de conformidad con las atribuciones establecidas en el Estatuto Orgénico de Gestién Organizacional
por Procesos del INEC. La autorizacién y suscripeién de los Convenios Interinstitucionales sera competencia de cada Coordinar Zonal
en su respectiva jurisdiccion.”

Mediante memorando INEC-CZ3C-2021-1323 de fecha 07 de julio de 2021, el Sr. Coordinador Zonal 3 INEC Encargado, socializa la
resolucién No. 026-DIREJ-DIJU-NI-2021.

Con memorando Nro. INEC-CZ3C-2021-1392-M de 14 de julio de 2021, el sefior Coordinador Zonal 3 INEC (E), aprueba el informe de
necesidad para la ADQUISICION DE ALCOHOL ANTISEPTICO PARA USO DEL PERSONAL DE LA COORDINACION
ZONAL 3 INEC PARA EL ANO 2021 y autoriza el inicio del tramite, conforme lo solicitado en memorando Nro. INEC-CZ3C-
GAFZ-2021-0267-M de 14 de julio de

2021, por la titular de la Gestién Administrativa Financiera.

Con memorando Nro. INEC-CZ3C-BSZ-2021-0393-M, de 14 de julio de 2021 la Sra. Responsable de Proceso Administrativo emite el
certificado adquisicién/contratacién por infima cuantia, dando respuesta a lo solicitado con memorando Nro. INEC-CZ3C-RHZ-2021-
0210-M de fecha 14 de julio de 2021, por la Sra. Responsable del Proceso de Recursos Humanos.

Con memorando Nro. INEC-CZ3C-BSZ-2021-0394-M de 14 de julio de 2021 la Sra. Responsable de Proceso Administrativo emite la
respectiva certificacién PAC, en la cual informa que la presente contratacién consta en el PAC Zonal, conforme lo solicitado por la

Sra. Responsable del Proceso de Recursos Humanos en memorando Nro. INEC-CZ3C-RHZ-2021-0211-M de fecha 14 de julio de 2021.

Mediante memorando Nro. INEC-CZ3C-BSZ-2021-0395-M de 14 de julio de 2021 la Sra. Responsable de Proceso Administrativo
emite la certificacién de catdlogo electrénico en la cual informa que los CPCs no se encuentran catalogados, conforme lo solicitado en
memorando Nro. INEC-CZ3C-RHZ-2021-0212-M de fecha 14 de julio de 2021, por la Sra. Responsable del Proceso de Recursos
Humanos

Mediante memorando No. INEC-CZ3C-2021-1400-M de 14 de julio de 2021, el Sr. Coordinador Zonal 3 Encargado, aprueba las
especificaciones técnicas y el estudio de mercado para la definicién del presupuesto referencial parala ADQUISICION DE ALCOHOL
ANTISEPTICO PARA USO DEL PERSONAL DE LA COORDINACION ZONAL 3 INEC PARA EL ANO 2021; de acuerdo a la
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solicitud realizado en memorando Nro. INEC-CZ3C-RHZ-2021-0270-M de 14 de julio de 2021, solicitado por la Sra. Responsable de

Gestion Administrativa Financiera.

Con memorando Nro. INEC-CZ3C-RFZ-2021-0277-M de 15 de julio de 2021, la Sra. Responsable del Proceso Financiero emita la
certificacién Nro. 347 para la ADQUISICION DE ALCOHOL ANTISEPTICO PARA USO DEL PERSONAL DE LA
COORDINACION ZONAL 3 INEC PARA EL ANO 2021, de acuerdo al requerimiento realizado por la Sra. Responsable
del Proceso de Recursos Humanos con memorando Nro. INEC-CZ3C-RHZ-2021-0218-M de 14 de julio de 2021.

Con memorando Nro. INEC-CZ3C-GAFZ-2021-0272-M de 15 de julio de 2021, la sefiora Responsable de Gestién Administrativa
Financiera, solicita se autorice lo siguiente: el inicio del proceso para LA ADQUISICION DE ALCOHOL ANTISEPTICO PARA
USO DEL PERSONAL DE LA COORDINACION ZONAL 3 INEC PARA EL ANO 2021, al Proceso Administrativo la publicacién
en la herramienta del SERCOP Necesidad Infima Cuantia para LA ADQUISICION DE ALCOHOL ANTISEPTICO PARA USO
DEL PERSONAL DE LA COORDINACION ZONAL 3 INEC PARA EL ANO 2021 y se designe como administrador de la orden
de compra y/o servicio a la Ing. Nelly Villavicencio, Responsable del Proceso Administrativo para el presente proceso de
contratacién; dicha solicitud es autorizada a través de memorando Nro. INEC-CZ3C-2021-1409-M de 15 de julio 2021, por el sefior
Coordinador Zonal 3 Centro (E).

Mediante memorando Nro. INEC-CZ3C-BSZ-2021-0401-M de fecha 16 de julio de 2021 la Sra. Responsable del Proceso
Administrativo informa textualmente “se procedié con la publicacién de la infima cuantia Nro. INF-CZ3INEC-012-2021 para la
ADQUISICION DE ALCOHOL ANTISEPTICO PARA USO DEL PERSONAL DE LA COORDINACION ZONAL 3 INEC
PARA EL ANO 2021, misma que se encuentra vigente hasta el 2021-07-19 14:25:00, siendo este el tiempo limite de entrega de
ofertas/proformas; se adjunta la respectiva captura de pantalla de lo efectuado.”, a fin de recibir las cotizaciones respectivas.

Sobre el contenido de las actas el articulo 124 del Reglamento General a la LOSNCP estipula: “Las actas de recepcion provisional,
parcial, total y definitivas serdn suscritas por el contratista y los integrantes de la Comisién designada por la maxima autoridad de la
entidad contratante o su delegado conformada por el administrador del contrato y un técnico que no haya intervenido en el proceso de
ejecucton del contrato.

Las actas contendran los antecedentes, condiciones generales de ejecucion, condiciones operativas, liquidacion econémica,
liquidacion de plazos, constancia de la recepcion, cumplimiento de las obligaciones coniractuales, reajustes de precios pagados,
o pendientes de pago y cualquier otra circunstancia que se estime necesaria.”

Mediante memorando Nro. INEC-CZ3C-2021-1449-M de fecha 20 de julio de 2021 el Sr. Coordinador Zonal 3 Centro Encargado, acoge
el alcance al memorando Nro. INEC-CZ3C-GAFZ2021-0272 y autoriza al Proceso Administrativo la publicacién en la herramienta del
SERCOP Necesidad Tnfima Cuantia para LA ADQUISICION DE ALCOHOI ANTISEPTICO PARA USO DEL PERSONAL DE
LA COORDINACION ZONAL 3 INEC PARA EL ANO 2021, conforme en las condiciones estipuladas en las especificaciones técnicas,
segiin lo solicitado por la Sra. Responsable del Proceso Administrativo Financiero en el memorando Nro. INEC-CZ3C-GAFZ2021-
0274-M.

Con memorando Nro. INEC-CZ3C-2021-1519-M de fecha 29 de julio de 2021 el Sr. Coordinador Zonal 3 INEC Encargado, aprueba el
informe de analisis de cotizaciones y adjudica al proveedor BASSANTE CRUZ JOSE ANDRES — BELSSANTE DEL ECUADOR,
por ser quien oferta el menor valor y cumple con los requisitos solicitados por la CZ3INEC para llevar a cabo la ADQUISICION DE
ALCOHOL ANTISEPTICO PARA EL USO DEL PERSONAL DE LA COORDINACION ZONAL 3 INEC PARA EL ANO 2021,
por el monto de USD $ 154,00 (Ciento cincuenta y cuatro con 00/100 délares de los Estados Unidos de América) mas IVA, autoriza al
Proceso Administrativo la elaboracién de la orden de compra y/o servicio respectivo, y conforme lo establecido en el Articulo 124 del
Reglamento General a la LOSNCP, designa a Paola Barona como miembro de la comisién para la recepcién de los bienes del
proceso INF-CZ3INEC-012-2021, ADQUISICI()N DE ALCOHOL ANTISEPTICO PARA EL USO DEL PERSONAL DE LA
COORDINACION ZONAL 3 INEC PARA EL ANO 2021, con la finalidad de continuar con las gestiones necesarias del proceso
en mencién, ademds de encargarse de realizar el respectivo seguimiento y suscripcién de las actas de entrega recepcién definitiva, de

acuerdo a lo solicitado en memorando Nro. INEC-CZ3C-GAFZ-2021-0289-M de fecha 29 de julio de 2021.

Una vez analizadas las siete (7) propuestas econémicas de iguales caracteristicas, que se encuentran resumidas en el respectivo Informe
de analisis de cotizaciones, se concluye que la oferta del proveedor BASSANTE CRUZ JOSE ANDRES — BELSSANTE DEL
ECUADOR, es la oferta que cumple con lo solicitado por el area requirente ademas de convenir a los intereses institucionales.

Por lo expuesto, de conformidad con el articulo 52.1 de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién Piblica; el articulo 60
de su Reglamento de aplicacién; y los articulos 330 al 337 de la Resolucién No. RE-SERCOP-2016-0000072; que regulan las
contrataciones de infima cuantia, el suscrito, en mi calidad de Coordinador Zonal 3 INEC (E), en uso de las atribuciones delegadas por
la Maxima Autoridad del Instituto Nacional de Estadistica y Censos, mediante Resolucién No. 026-DIREJ-DIJU-NI1-2021; adjudico
austed la ADQUISICI()N DE ALCOHOL ANTISEPTICO PARA EL USO DEL PERSONAL DE LA COORDINACION ZONAL

3 INEC PARA EL ANO 2021.

OBJETO DE LA CONTRATACION: EL. CONTRATADO se obliga con la Coordinacién Zonal 3 - INEC a proveer de alcohol antiséptico
para el uso del personal de la Coordinacién Zonal 3 INEC para el afo 2021, a entera satisfaccion del CONTRANTE, segiin las
caracteristicas y especificaciones técnicas, que constan en la cotizaciéon remitida mediante correo electrénico el 22 de julio de 2021 por
el Sr. Manuel Aizaga y suscrita por el Ing. José Andrés Bassante de Belssanté del Ecuador.
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ADMINISTRADOR: Para la presente contratacién se designa como administradora de la orden de compra y/o servicio al R Ing. Nelly
Villavicencio Responsable del Proceso Administrativo, de la Coordinacién Zonal 3 INEC.

PRECIO Y FORMA DE PAGO: El valor de la orden de compra es USD $ 154,00 (Ciento cincuenta y cuatro con 00/100 délares de los
Estados Unidos de América) mas IVA, para proveer de alcohol antiséptico para uso del personal de la Coordinacién Zonal 3 INEC
para el afio 2021, de acuerdo con el siguiente detalle:

BASSANTE CRUZ JOSE
ANDRES —
BELSSANTE DEL

Unidad ECUADOR
No. CPC Descripeion de Cantidad
medida

RUC: 1717153579001

PRECIO PRECIO
UNIT TOTAL

1 3529010429 Alcohol Galén 22 7,00 | 154,00
Antiséptico

SUBTOTAL

129 154,00
0

12% IVA 18,48

TOTAL 172,48

Pago contra entrega recepcion: La Coordinaciéon Zonal 3 — INEC se compromete a pagar el 100% de la orden de compra y/o servicio, a
la entrega recepcién de la ADQUISICION DE ALCOHOL ANTISEPTICO PARA USO DEL PERSONAL DE LA
COORDINACION ZONAL 3 INEC PARA EL ANO 2021 previa suscripcién del Acta de Entrega Recepcién Definitiva, acta entrega
proveedor bodega, registro sanitario y presentacién de la factura correspondiente.

Las partidas presupuestarias son las: 01.00.000.001.530805.1801.001.0000.0000 denominada “Materiales de Aseo” segiin certificacién
presupuestaria Nro. 347, emitida por la Responsable Financiera mediante Memorando INEC-CZ3C-RFZ-2021-0277-M de fecha 15 de
julio de 2021

TIEMPO DE ENTREGA: El Proveedor BASSANTE CRUZ JOSE ANDRES (BELSSANTE DEL ECUADOR), se compromete a
proveer de alcohol antiséptico para uso del personal de la Coordinacién Zonal 3 INEC para el ano 2021, a entera satisfaccién de la
Coordinacién Zonal 3 INEC, el plazo de ejecucién es de 5 dias laborables que se contaran desde el dia siguiente de la suscripcién de la

orden de compra y/o servicios.
OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

1.  ELCONTRATISTA: Se compromete a entregar el bien detallado en esta orden compra y/o servicios, dentro del plazo y las

condiciones establecidas en la presente Orden:

. Suscribir el acta entrega de recepcién definitiva.

. Suscribir el acta entrega proveedor bodega.

. El proveedor debera asumir todos los costos de transporte.

. El contratista debera asumir todos los costos de la ejecuciéon contractual, especialmente aquellos relacionados con el

transporte, seguros, obligaciones sociales, laborales, de seguridad social, ambientales y tributarias vigentes.

. En caso de detectar por parte del Contratante, que se ha incumplido con lo solicitado, se procedera a la devolucién de los
bienes que no estén acorde con lo solicitado en este documento, para su inmediata reposicién, sin cargo adicional en los
costos de venta.

. Y las demas que estipula la normativa legal vigente.

Bien esperado:

Conforme al requerimiento de la Coordinacién Zonal 3 INEC se detalla las especificaciones:
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DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD

ALCOHOL Galén 22

ESPECIFICACIONES TECNICAS
ALCOHOL
Alcohol antiséptico Desinfectante y Limpiador. Etanol al 70%.
Apariencia Liquido
Color Translicido
Olor Caracteristico
Solubilidad Soluble en agua
pH (directo) 7(£0,5)
pH (1% solucién) 7(%0,5)
Densidad (20°C) 0,85-0,91g/mL

v Los envases del alcohol antiséptico deben contener las fechas de caducidad, las cuales no pueden ser inferior a 12

meses; asi como también debera contener el nimero de registro sanitario (el cual debe estar vigente).

LA CONTRATANTE: Se obliga a realizar el pago de acuerdo a lo establecido en la orden de compra, luego de haber recibido

a entera satisfaccion el bien y la correspondiente factura y documentos del pago.

SANCIONES: En caso de incumplimiento de las obligaciones nacidas de la presente orden el CONTRATISTA acepta la

aplicacién de las siguientes sanciones:

a.  MULTAS: Las multas que se impondrén por retardo en la ejecuciéon de obligaciones contractuales, asi como por
incumplimientos de las demas obligaciones contractuales, las que se determinara por cada dia de retraso; las multas
se calcularan sobre el porcentaje de las obligaciones que se encuentran pendientes de ejecutarse conforme lo

establecido en la orden de compra y/o servicio y serdn del 1 por mil.

Para la aplicacién de las multas antes mencionadas, el CONTRATISTA acepta que las mismas le sean retenidas del

valor de la factura que se deba cancelar.

La Coordinacién Zonal 3 INEC podra declarar terminado unilateralmente la orden de compra y/o servicio por

incumplimiento del contratista, cuando las multas superen el 5% del monto total de la misma.

Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica, articulo 71, indica: “Cldusulas Obligatorias.- En los
contratos sometidos a esta Ley se estipulard obligatoriamente cldusulas de multas, asi como una relacionada con el plazo

en que la entidad deberd proceder al pago del anticipo, en caso de haberlo; el que no podrd exceder del término de treinta

(30) dias.

Las multas se impondrdn por retardo en la ejecucion de las obligaciones contractuales conforme al cronograma valorado,
ast como por incumplimientos de las demds obligaciones contractuales, las que se determinardn por cada dia de retardo;
las multas se calculardn sobre el porcentaje de las obligaciones que se encuentran pendientes de ejecutarse conforme lo

establecido en el conirato.
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En todos los casos, las multas serdn impuestas por el administrador del contrato, y el fiscalizador, si lo hubiere, el o los

cuales establecerdn el incumplimiento, fechas y montos.

Las multas impuestas al contratista pueden ser impugnadas en sede administrativa, a través de los respectivos recursos, o

en sede judicial o arbitral.”

Reglamento General a la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, articulo 116 expresa: “Cémputo
del plazo de duracion del contrato, prorrogas y multas.- En los plazos de vigencia de los contratos se cuentan todos los dias,
desde el dia siguiente de su suscripcion o desde el dia siguiente de cumplirse las condiciones establecidas en los pliegos, en

el presente Reglamento General o en el propio contrato.

Para la determinacion de multas que se podrian imponer al contratista se considerard el valor total del contrato incluyendo

el reajuste de precios que corresponda y sin considerar los impuestos”.

Codificacion y Actualizacion de Resoluciones emitidas por el SERCOP, expedida el 31 de agosto de 2016 mediante
Resoluciéon No. RE-SERCOP-2016-0000072, articulo 5, (...) En caso que la entidad contratante no especifique el valor
de la multa, se entenderd que por cada dia de retraso en la ejecucion de las obligaciones del contratista se aplicard una

multa equivalente al 1 por 1.000....

b. TERMINACION UNILATERAL: En el caso que las multas superen el monto equivalente al 5% del valor total de la
orden, la Coordinacién Zonal 3 INEC podra proceder conforme a los articulos 94 y 95 de la Ley Orgénica del Sistema

Nacional de Contratacién Piblica.

c) CONTROVERSIAS: El CONTRATISTA, en el caso de convenir a sus intereses, podra interponer las acciones o recursos,
administrativos o judiciales a los que hubiere lugar y estén previstos en la normativa vigente, en contra de los actos de la

administracién que afecte a sus derechos objetivos o subjetivos.

ACEPTACION Y SUSCRIPCION: Libre y voluntariamente, previo el cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos exigidos; las
partes declaran expresamente su aceptacion a todo lo expresado anteriormente y lo suscriben en la ciudad de Ambato.

OBSERVACIONES: Forma parte de la presente Orden de Compras la proforma presentada, cuadro comparativo, la certificacién

presupuestaria y la verificacién de bienes o servicios normalizados en catalogo electrénico.

Una vez que se haya entregado a entera satisfaccién el objeto de la presente contratacién, agradeceré emitir la correspondiente factura

con los siguientes datos:

Razén Social: Coordinacién Zonal 3 — INEC

RUC: 1865034060001

Direcciéon: Av. Rodrigo Pachano entre Montalvo y La Delicia
Teléfono: 032-421871

Ademas, deberd remitirla acompaiiada de copia de su RUC, certificado bancario y un correo electrénico con el fin de que esta
institucién pueda enviarle la correspondiente retencién.

Autorizado por:

a0l

Firmado el ectroni canente por

LU S FERNANDO
GOYES MORALES

Ing. Fernando Goyes
COORDINADOR ZONAL 3 - INEC (E)

Nombre y Apellidos Cargo Sumilla

Elaborado por: Ing. Pedro Toaza Miembro de Equipo PT

Responsable de Gestion

Revisado/Aprobado por: Dra. Paula Vega PV

Administrativa Financiera

Fecha de elaboracién: 30/07/2021
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En mi calidad de contratista, declaro conocer las condiciones del presente documento y sus anexos, los mismos que por los derechos
9 y B
que represento, acepto al suscribir la presente Orden de Compras y/o Servicios.

Firmado el ectroni canente por:

: JOSE ANDRES
! BASSANTE CRUZ

BASSANTE CRUZ JOSE ANDRES
(BELSSANTE DEL ECUADOR)
RUC: 1717153579001
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